
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

राजभाषा नियम, 

1976 

राजभाषा (संघ के 

शासकीय प्रयोजिों के निए 

प्रयोग) नियम,  1976 

( यथा संशोनित, 1987 ) 
 



नियम 

1.  संक्षिप्‍त िाम,  विस्‍तार और प्रारम्‍भ -  

 (1) इि नियमों का संक्षिप्‍त िाम राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो के लिए प्रयोग) 

नियम, 1976  है। 
 (2) इिका विस्‍तार,  तलमििाडु राज्‍य के लसिाय सम्‍परू्ण भारत पर है। 
 (3)  ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीख को प्रितृ्‍त होंगे। 
2.  पररभाषाएं – इि नियमों में जब तक कक संदभण स ेअन्‍यथा अपेक्षित ि हों :- 
 (क) ‘’ अधिनियम’’ से राजभाषा अधिनियम,  1963 (1963 का 19) अलभप्रेत है। 
 (ख) ‘’ केन्‍रीय सरकार के कायाणिय ’’ के अंतगणत निम्‍िलिखखत भी हैं, अथाणत :- 

 (।) कें रीय सरकार का कोई मंत्रािय, विभाग या कायाणिय,  

 (।।) कें रीय सरकार द्िारा नियुक्‍त ककसी आयोग, सलमनत या अधिकरर् का कोई कायाणिय, 

और 
 (।।।) कें रीय सरकार के स्‍िालमत्‍ि में या नियंत्रर् के अिीि ककसी निगम या कंपिी का कोई 

कायाणिय 
 (ग)  ‘’कमणचारी’’  से कें रीय सरकार के कायाणिय में नियोजजत कोई व्‍यजक्त अलभप्रेत है। 
 (घ)  ‘’अधिसूधचत कायाणिय’’ से नियम 10 के उपनियम (4) के अिीि अधिसधूचत कायाणिय 

अलभप्रेत है 
 (ङ) ‘’हहदंी में प्रिीर्ता’’ से नियम 9 में िखर्णत प्रिीर्ता अलभप्रेत है। 
 (च) ‘िेत्र क’ से बबहार, हररयार्ा, हहमाचि प्रदेश, मध्‍य प्रदेश, राजस्‍थाि और उत्‍तर प्रदेश, 

राज्‍य और अंडमाि और निकोबार द्िीप समूह, हदल्‍िी संघ राज्‍य िेत्र अलभप्रेत है।  
 (छ)   ‘िेत्र ख’ से गुजरात, महाराष्‍ट‍र और पंजाब राज्‍य तथा चंडीगढ़, दमर् और दीि तथा 

दादरा और िगर हिेिी संघ राज्‍य िेत्र अलभप्रेत है। 
 (ज) ‘िेत्र ग’ – खण्‍ड (च) और (छ) में निहदणष्‍ट‍ट राज्‍यों और संघ राज्‍य िेत्रों से लभन्‍ि राज्‍य 

तथा संघ राज्‍य िेत्र अलभप्रेत है। 
 (झ)  ‘’ हहदंी का कायणसािक ज्ञाि’’ स ेनियम 10 में िखर्णत कायण सािक ज्ञाि अलभप्रेत है। 
3.  राज्‍यों आहद  और कें रीय सरकार के कायाणियों से लभन्‍ि कायाणियों के साथ 

पत्राहद  - 

 (।)  कें रीय सरकार के कायाणिय से िेत्र ‘क’ में ककसी राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र को या ऐसे 
राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र में ककसी कायाणिय (जो कें रीय सरकार का कायाणिय ि हो) या 
व्‍यजक्त को पत्राहद  असािारर् दशाओं को छोड़कर हहदंी में होंगे और यहद   उिमें से 
ककसी को कोई पत्राहद   अंग्रेजी में भेजे जाते हैं तो उिके साथ उिका हहदंी अिुिाद भी 
भेजा जाएगा। 

 (2)  कें रीय सरकार के कायाणिय से – (क) िेत्र ‘ख’ में ककसी राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र को या 
ऐसे राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र में ककसी कायाणिय (जो कें रीय सरकार का कायाणिय ि हो) 
को पत्राहद मामूिी तौर पर हहदंी में होंगे और यहद इिमें से ककसी को पत्राहद अंग्रेजी में 
भेज ेजाते हैं तो उसके साथ उिका हहदंी अिुिाद भी भेजा जाएगा।  
परन्‍तु यहद  कोई ऐसा राज्‍य या संघ राज्‍य िते्र यह चाहता है कक ककसी विलशष्‍ट‍ट िगण या 
प्रिगण के पत्राहद या उसके ककसी कायाणिय के लिए आशनयत पत्राहद संबद्ि राज्‍य या 
संघ राज्‍य िेत्र की सरकार द्िारा विनिहदणष्‍ट‍ट अिधि तक अंग्रेजी या हहदंी में भेजे जाएं 



और उसके साथ दसूरी भाषा में उसका अिुिाद भी भेजा जाए तो ऐस ेपत्राहद उसी रीनत 

से भेज ेजाएंगे।  
(ख) िेत्र ‘ख’ के ककसी राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र में ककसी व्‍यजक्त को पत्राहद हहदंी या 
अंग्रेजी में भेजे जा सकते हैं। 

 (3)  कें रीय सरकार के कायाणिय स ेिेत्र ‘ग’ में ककसी राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र को या ऐसे 
राज्‍य में ककसी कायाणिय (जो कें रीय सरकार का कायाणिय ि हो) या व्‍यजक्त को पत्राहद 

अंग्रेजी में होंगे। 
 (4)  उपनियम (1) और (2) में ककसी बात के होते हुए भी, िेत्र ‘ग’ में कें रीय सरकार से िेत्र 

‘क’ या ‘ख’ में ककसी राज्‍य या संघ राज्‍य िेत्र को या ऐस ेराज्‍य में ककसी कायाणिय (जो 
कें रीय सरकार के कायाणिय ि हो) या व्‍यजक्त को पत्राहद हहदंी या अंग्रेजी में हो सकते 
हैं।  
परन्‍तु हहदंी में पत्राहद ऐसे अिुपात में होंगे जो कें रीय सरकार के ऐस ेकायाणियों में हहदंी 
का कायणसािक ज्ञाि रखिे िािे व्‍यजक्तयों की संख्‍या, हहदंी में पत्राहद भेजिे  की 
सुवििाओं और उससे आिुषंधगक बातों को ध्‍याि में रखते हुए समय-समय पर 
अििाररत करे। 
 

4.  कें रीय सरकार के कायाणियों के बीच पत्राहद - 

 (क)  कें रीय सरकार के ककसी एक मंत्रािय या विभाग और ककसी दसूरे मंत्रािय या विभाग 

के बीच पत्राहद हहदंी या अंग्रेजी में हो सकते हैं। 
 (ख)  कें रीय सरकार के एक मंत्रािय या विभाग और िेत्र ‘क’ में जस्थत संिग्‍ि अिीिस्‍थ 

कायाणियों के बीच पत्राहद हहदंी में होंगे और ऐस ेअिुपात में होंगे जो कें रीय सरकार, 
ऐसे कायाणियों में हहदंी का कायणसािक ज्ञािरखिे िािे व्‍यजक्तयों की संख्‍या, हहदंी में 
पत्राहद भेजिे की सुवििाओं और उससे संबंधित आिषुंधगक बातों को ध्‍याि में रखत ेहुए 

समय-समय पर अििाररत करे ; 
 (ग)  िेत्र ‘क’ में जस्थत कें रीय सरकार के ऐस ेकायाणियों के बीच, जो खण्‍ड (क) या खण्‍ड 

(ख) में विनिहदणष्‍ट‍ट कायाणियों से लभन्‍ि हैं, पत्राहद हहदंी में होंगे;  
 (घ)  िेत्र ‘क’ में जस्थत कें रीय सरकार के कायाणियों और िेत्र ‘ख’ या ‘ग’ में जस्थत कें रीय 

सरकार के कायाणियों के बीच पत्राहद हहदंी या अंग्रेजी में हो सकते हैं;  
परन्‍तु ये पत्राहद हहदंी में ऐसे अिुपात में होंगे, जो कें रीय सरकार ऐस ेकायाणियों में हहदंी 
का कायणसािक ज्ञाि रखिे िािे व्‍यजक्तयों की संख्‍या हहदंी में पत्राहद भेजिे की 
सुवििाओं और उससे आिुषंधगक बातों को ध्‍याि में रखते हुए समय-समय पर 
अििाररत करे;  

 (ङ)  िेत्र ‘ख’ या िेत्र ‘ग’ में जस्थत कें रीय सरकार के कायाणियों के बीच पत्राहद हहदंी या 
अंग्रेजी में हो सकते हैं;  परन्‍त ु ये पत्राहद हहदंी में ऐसे अिुपात में होंगे, जो कें रीय 

सरकार ऐसे कायाणियों में हहदंी का कायणसािक ज्ञाि रखिे िािे व्‍यजक्तयों की संख्‍या,  
हहदंी में पत्राहद भेजिे की सुवििाओ ंऔर उसस ेआिुषंधगक बातों को ध्‍याि में रखते हुए 

समय-समय पर अििाररत करे; 
परन्‍तु जहां ऐसे पत्राहद – 

1. िेत्र ‘क’ या िेत्र ‘ख’ के ककसी कायाणिय को सबंोधित है िहा,ं यहद  आिश्‍यक हो तो, 



उिका दसूरी भाषा में अिुिाद, पत्राहद प्राप्‍त करिे के स्‍थाि पर ककया जाएगा ; 
2. िेत्र ‘ग’ में ककसी कायाणिय को संबोधित है िहां उिका दसूरी भाषा में अिुिाद 

उिके साथ भेजा जाएगा ; परन्‍तु यह और कक यहद कोई पत्राहद ककसी अधिसूधचत 

कायाणिय को संबोधित है तो दसूरी भाषा मे ऐसा अिुिाद उपिब्‍ि करािे की 
अपेिा िहीं की जाएगी। 

5.  हहदंी में प्राप्‍त पत्राहद के उत्‍तर – नियम 3 और नियम 4 में ककसी बात के होते हुए भी, 
हहदंी में पत्राहद के उत्‍तर कें रीय सरकार के कायाणियों से हहदंी में हदए जाएंगे। 

6.  हहदंी और अगें्रजी दोिो का प्रयोग – अधिनियम की िारा 3 की उपिारा (3) में 
विनिहदणष्‍ट‍ट सभी दस्‍तािेजों के लिए हहदंी और अंग्रेजी दोिो का प्रयोग ककया जाएगा और 
ऐसे दस्‍तािेजों पर हस्‍तािर करिे िािे व्‍यजक्तयों का यह उत्‍तरदानयत्‍ि होगा कक ि ेयह 

सुनिजश्चत कर िें कक ऐसे दस्‍तािेज हहदंी और अंग्रेजी दोिो ही में तैयार ककए जाते हैं, 
निष्‍ट‍पाहदत ककए जाते हैं और जारी ककए जाते हैं।   7.  आिेदि, अभ्‍यािेदि आहद -  

 (1)  कोई कमणचारी आिेदि, अपीि या अभ्‍यािेदि हहदंी या अंग्रेजी में कर सकता है। 
 (2)  जब उपनियम (1) में विनिहदणष्‍ट‍ट कोई आिेदि, अपीि या अभ्‍यािेदि हहदंी में ककया 

गया हो या उस पर हहदंी में हस्‍तािर ककए गए हों तब उसका उत्‍तर हहदंी में हदया 
जाएगा। 

 (3)  यहद कोई कमणचारी यह चाहता है कक सेिा संबंिी विषयों (जजिके अंतगणत अिुशासनिक 

कायणिाहहयां भी हैं) से संबंधित कोई आदेश या सूचिा, जजिका कमणचारी पर तामीि 

ककया जािा अपेक्षित है, यथजस्थनत, हहदंी या अंग्रेजी में होिी चाहहए तो िह उसे 
असम्‍यक वििम्‍ब के बबिा उसी भाषा में दी जाएगी। 

8.  कें रीय सरकार के कायाणियों में हटप्‍पर्ी का लिखा जािा - 
 (1)  कोई कमणचारी ककसी फाइि पर हटप्‍पर् या कायणितृ्‍त हहदंी या अंग्रेजी में लिख सकता है 

और उससे यह अपेिा िहीं की जाएगी कक िह उसका अिुिाद दसूरी भाषा में प्रस्‍तुत 

करे। 
 (2)  कें रीय सरकार का कोई भी कमणचारी,  जो हहदंी का कायणसािक ज्ञाि रखता है, हहदंी के 

ककसी दस्‍तािेज के अंग्रेजी अिुिाद की मागं तभी कर सकता है, जब िह दस्‍तािेज 

विधिक या तकिीकी प्रकृनत का है, अन्‍यथा िहीं। 
 (3) यहद यह प्रश्‍ि उठता है कक कोई विलशष्‍ट‍ट दस्‍तािेज विधिक या तकिीकी प्रकृनत का है 

या िहीं तो विभाग या कायाणिय  का प्रिाि उसका विनिश्‍चय करेगा। 
 (4)  उपनियम 1 में ककसी बात के होते हुए भी, कें रीय सरकार, आदेश द्िारा ऐस ेअधिसधूचत 

कायाणियों को विनिहदणष्‍ट‍ट कर सकती है जहां ऐस ेकमणचाररयों द्िारा, जजन्‍हें हहदंी में 
प्रिीर्ता प्राप्‍त है, हटप्‍पर्, प्रारूपर् और ऐस ेअन्‍य शासकीय प्रयोजिो के लिए, जो 
आदेश में विनिहदणष्‍ट‍ट ककए जाएं, केिि हहदंी का प्रयोग ककया जाएगा।  
 

9.  हहदंी में प्रिीर्ता – यहद ककसी कमणचारी िे - 
 (क)  मैहरक परीिा या उसकी समतुल्‍य या उसस ेउच्‍चतर कोई परीिा हहदंी माध्‍यम से 

उत्‍तीर्ण कर िी है ; या  
 (ख)  स्‍िातक परीिा में अथिा स्‍िातक परीिा की समतुल्‍य या उससे उच्‍चतर ककसी अन्‍य 



परीिा में हहदंी को एक िैकजल्पक विषय के रूप में लिया था ; या  
 (ग)  यहद िह इि नियमों के उपाबद्ि प्रारूप में यह घोषर्ा करता है कक उसे हहदंी में 

प्रिीर्ता प्राप्‍त है; तो उसके बारे में यह समझा जाएगा कक उसि ेहहदंी में प्रिीर्ता प्राप्‍त 

कर िी है। 
10.   हहदंी का कायणसािक ज्ञाि – (1) (क) यहद ककसी कमणचारी िे - 
 (।)  मैहरक परीिा या उसकी समतुल्‍य या उससे उच्‍चतर कोई परीिा हहदंी विषय के साथ 

उत्‍तीर्ण कर िी है ; या 
 (।।)  कें रीय सरकार की हहदंी प्रलशिर् योजिा के अंतगणत आयोजजत प्राज्ञ परीिा या, यहद 

उस सरकार द्िारा ककसी विलशष्‍ट‍ट प्रिगण के पदों के संबंि में उसे योजिा के अतंगणत कोई 

निम्‍ितर परीिा विनिहदणष्‍ट‍ट है, िह परीिा उत्‍तीर्ण कर िी है; या 
 (।।।)  कें रीय सरकार द्िारा उस निलमत्‍त विनिहदणष्‍ट‍ट कोई अन्‍य परीिा उत्‍तीर्ण कर िी है; या 
 (ख) यहद िह इि नियमों के उपाबद्ि प्रारूप में यह घोषर्ा करता है कक उसिे ऐसा ज्ञाि 

प्राप्‍त कर लिया है ; तो उसके बारे में यह समझा जाएगा कक उसिे हहदंी का 
कायणसािक ज्ञाि प्राप्‍त कर लिया है। 

 (2)  यहद कें रीय सरकार के ककसी कायाणिय में काम करिे िािे कमणचाररयों में से 80% िे 
हहदंी का ऐसा ज्ञाि प्राप्‍त कर लिया है उस कायाणिय के कमणचाररयों के बारे में 
सामान्‍यतया यह समझा जाएगा  कक उन्‍होंि ेहहदंी का कायणसािक ज्ञाि प्राप्‍त कर लिया 
है।   

 (3)  कें रीय सरकार या कें रीय सरकार द्िारा इस निलमत्‍त विनिहदणष्‍ट‍ट कोई अधिकारी यह 

अििाररत कर सकता है कक कें रीय सरकार के ककसी कायाणिय के कमणचाररयों िे हहदंी 
का कायणसािक ज्ञाि प्राप्‍त कर लिया है या िहीं। 
 

 (4)  कें रीय सरकार के जजि कायाणियों के कमणचाररयों िे हहदंी का कायणसािक ज्ञाि प्राप्‍त 

कर लिया है, उि कायाणियों के िाम, राजपत्र में अधिसूधचत ककए जाएंगे ;  
परन्‍तु यहद कें रीय सरकार की राय है कक ककसी अधिसूधचत कायाणिय में काम करिे 
िािे और हहदंी का कायणसािक ज्ञाि रखिे िािे कमणचाररयों का प्रनतशत ककसी तारीख 

से उपनियम (2) में विनिहदणष्‍ट‍ट प्रनतशत स ेकम हो गया है, तो िह, राजपत्र में अधिसचूिा 
द्िारा घोवषत कर सकती है कक उक्‍त कायाणिय उस तारीख स ेअधिसधूचत कायाणिय िही ं
रह जाएगा।   

11.  मैिुअि, संहहताएं, प्रकिया संबंिी अन्‍य साहहत्‍य, िेखि सामग्री आहद - 

 (1)  कें रीय सरकार के कायाणियों स ेसंबंधित सभी मैिुअि, संहहताएं और प्रकिया संबंिी 
अन्‍य साहहत्‍य हहदंी और अंग्रेजी में द्विभावषक रूप में यथाजस्थनत, मुहरत या 
साइक्‍िोस्‍टाइि ककया जाएगा और प्रकालशत ककया जाएगा। 
 

 (2)  कें रीय सरकार के ककसी कायाणिय में प्रयोग ककए जािे िािे रजजस्‍टरों के प्रारूप और 
शीषणक हहदंी और अंग्रेजी में होंगे। 
 

 (3)  कें रीय सरकार के ककसी कायाणिय में प्रयोग के लिए सभी िामपट्ट,सूचिापट्ट, पत्रशीषण 
और लिफाफों पर उत्‍कीर्ण िेख तथा िेखि सामग्री की अन्‍य मदें हहदंी और अंग्रेजी में 



लिखी जाएंगी, मुहरत या उत्‍कीर्ण होंगी।  
परन्‍तु यहद कें रीय सरकार ऐसा करिा आिश्‍यक समझती है तो िह, सािारर् या विशषे 

आदेश द्िारा, कें रीय सरकार के ककसी कायाणिय को इस नियम के सभी या ककन्‍हीं 
उपबंिों से छूट दे सकती है। 
 

12.  अिुपािि का उत्‍तरदानयत्‍ि –  

 (1) कें रीय सरकार के प्रत्‍येक कायाणिय के प्रशासनिक प्रिाि का यह उत्‍तरदानयत्‍ि होगा 
कक िह -   

 (।)  यह सुनिजश्चत करे कक अधिनियम और इि नियमों के उपबंिों और उपनियम (2) के 

अिीि जारी ककए गए निदेशों का समुधचत रूप से अिुपािि हो रहा है ; और  
 (।।)  इस प्रयोजि के लिए उपयुक्‍त और प्रभािकारी जांच के लिए उपाय करे। 
 (2)  कें रीय  सरकार अधिनियम और इि नियमों के उपबंिों के सम्‍यक अिुपािि के लिए 

अपि ेकमणचाररयों और कायाणियों को समय-समय पर आिश्‍यक निदेश जारी कर 
सकती है।  
                                                      

 


